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1 Johdanto

Tama dokumentti maérittelee energiatehokkuusjirjestelmdn minimivaatimukset energiate-
hokkuuden jatkuvaksi parantamiseksi niille yrityksille, jotka ovat liittyneet Elinkeinoeldmin
energiatehokkuussopimukseen ja sitoutuneet toteuttamaan joko energiavaltaisen teollisuuden
toimenpideohjelmaa tai energian tuotannon toimenpideohjelmaa. Tekstissd on kuvattu myds
suositeltavia, jarjestelmad tdydentdvid toimenpiteitd, jotka tekstissd on erotettu kursiivilla.

Energiatehokkuusjirjestelmd ETJ voidaan integroida yrityksen ISO 14001-jirjestel-
médn tai muuhun yrityksen kdytdssd olevaan johtamisjarjestelmién tai sitd voidaan soveltaa
omana jarjestelméndin yrityksen tarpeiden mukaan.

Tekstin kappalenumerointi noudattaa ISO 14001 -standardin (29.11.2004 vahvistettu
2. painos) kappalenumerointia.
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Energiatehokkuusjarjestelma energiatehokkuuden
jatkuvan parantamisen tyokaluna

Energiatehokkuusjérjestelmd ETJ auttaa yritystd luomaan systemaattisen menettelyn ener-

giatehokkuuden jatkuvan parantamisen periaatteen toteuttamiseksi seké energiankulutuksen

ja kustannusten pienentdmiseksi.

Energiatehokkuus on osa yrityksen tuotantotehokkuutta ja kilpailukykyi. Energianhal-

lintaan kuuluu:

Olennaisten energiaan liittyvien vaikutusten tunnistaminen (kustannukset,
ympéristd, mitoitukset)

Mitattavien tavoitteiden asettaminen

Organisatoristen vastuiden maarittiminen

Tavoitteista johdettujen toimenpiteiden maérittdminen ja toteuttaminen
Kulutuksen ja tehtyjen toimenpiteiden seurantamenetelmét

Tavoitteiden tarkastaminen ja jatkotoimenpiteistd paittiminen

Yrityksen toiminnan kannalta energiatehokkuuden jatkuva parantaminen edellyttéa:

Oman energiankdyton tuntemista ja seurantaa
Tietoa omista energiansddstomahdollisuuksista

Teknistaloudellisesti kannattavien energiansddstotoimien maarittdmista ja
toteuttamista

Energiatehokkuuden ottamista huomioon toimintatavoissa, investoinneissa ja
hankinnoissa

Energian hankinnan eri mahdollisuuksien tuntemista

Hyvéa energianhankintastrategiaa ja sen toteuttamista.

Energiatehokkuusjarjestelméé voidaan kuvata 5-vaiheisen ympyrén avulla (Kuva 1):

Energiapolitiikka: yrityksen tahdon ilmaisu yrityksen sitoutumisesta sovittuihin
energiatehokkuustavoitteisiin. Energia-asiat voidaan liittdd yrityksen kayttimaan
johtamisjérjestelméén, jolloin erillistd energiapolitiikkaa ei tarvita

Suunnittelu: yrityksen energiankéyton kartoittaminen, tavoitteiden asettaminen ja
toimenpiteistd ja menettelyistd sopiminen (energia)polititkan mukaisten tavoitteiden
ja pdamairien saavuttamiseksi

Taytantoonpano ja toteutus: tehostamistoimenpiteiden toteutus; organisointi, henki-
16kunnan koulutus ja tiedottaminen.

Tarkkailu ja korjaavat toimenpiteet: tavoitteellinen kulutusseuranta, benchmarking,
energiatehokkuuden itsearviointi

Johdon katselmus: arvioidaan jérjestelmin toimivuutta, asetettujen tavoitteiden to-
teutumista ja padtetddn uudet tavoitteet
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Kuva 1. Jatkuvan parantamisen periaatteen soveltaminen
energiatehokkuusjarjestelmaan.
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3 Kaytetyt termit ja maaritelmat

Tassd dokumentissa on kdytetty seuraavia termejé ja maaritelmia:

3.1 Poikkeama

Téssd dokumentissa esitettyjen minimivaatimusten jadminen tayttimatta.

32 Merkittava energianakokohta

Energian tuotantoon ja kulutukseen liittyva toiminto, jolla on merkittdva vaikutus yrityksen
kokonaisenergiankulutukseen.

Huom: energian tuotantoon tai kulutukseen liittyvé seikka on merkittdvd myds silloin,
jos se

e parantaa energiatehokkuutta
e lisdé uusiutuvien energialédhteiden kayttod

e lisd4 energianhallinnan integraatiota ympéroivin yhteiskunnan kanssa

33 Energia

Energialla tarkoitetaan sdhkod, 1amp64a ja polttoaineita.

34 Energian kaytto

Energian kaytolla tarkoitetaan energian kulutusta kohteittain.

35 Energianakokohta

Kaikki tekijét, joilla on merkitystd energian kulutuksen ja tuotannon kannalta, kuten tekno-
logia, organisaation toiminta ja kdyttdytyminen.

36 Energiatehokkuusjarjestelma

Osa yrityksen johtamisjérjestelmai, joka siséltdé energia-asioita koskevan organisaatioraken-
teen, suunnittelun, vastuut, toimintatavat, prosessit ja resurssit kehittdd, ottaa kayttoon, saa-



vuttaa tavoitteet, tarkastaa ja yllapitdd esim. yrityksen ympéristopolitiikkaa energia-asioiden
osalta tai yrityksen laatimaa erillistd energiapolitiikkaa.

37 Paamaarat ja tavoitteet

Paamaééra on yleisluontoinen, usein pitkédn aikavilin tavoite energiatehokkuuden parantami-
seksi ja energiapolitiikan toteuttamiseksi.

Tavoite on yrityksen energiapolitiikkaan perustuva, yksityiskohtainen ja jos mahdollis-
ta, mitattavissa oleva suorituskykyvaatimus, joka asetetaan padméérien saavuttamiseksi ja
energiatehokkuuden jatkuvaksi parantamiseksi.

38 Energiapolitiikka

Yrityksen johdon tahdon ilmaisu energiatehokkuuden tason parantamiseksi. Erillistd ener-
giapolitiikkaa ei tarvita, jos yrityksen sitoutuminen energiatehokkuuden jatkuvaan paranta-
miseen tulee esiin esim. konsernin ympéristopolitiikasta, arvoista tai muista ohjaavista kan-
nanotoista.

3.9 Ehkaiseva toimenpide

Toimenpide, jolla estetdéin potentiaalinen poikkeama tai muun ei-toivotun tilanteen syntyminen.

310  Korjaava toimenpide

Toimenpide, jolla poistetaan poikkeaman syy tai muu ei toivottu tilanne.

311 Energiatehokkuuden tehostamissuunnitelma

Yrityksen laatima aikataulutettu suunnitelma toimenpiteistd energian sddston ja energiate-
hokkuuden jatkuvan parantamisen toteuttamiseksi, arvioimiseksi ja seuraamiseksi.



4 Energiatehokkuusjarjestelman minimivaatimukset

4.1 Yleista

Yritys rakentaa ja ylldpitdd energiatehokkuusjérjestelmiéd seuraavissa luvuissa esitetylld ta-
valla. Yritys myoOs méérittelee rajat yrityksensé energiatehokkuusjérjestelmalle.

Seuraavassa minimivaatimukset on kirjoitettu tavallisin kirjaimin ja suositukset on
merkitty kursiivilla.

4.2 Energiapolitiikka

Yrityksen johto maiérittelee energiapolitiikan esim. osana olemassa olevaa johtamisjérjestel-
maa tai jos ndin ei voida tehdd, omana polititkkanaan ja yllapitda sitd sekéd varmistuu, ettd

a) energiakysymykset siséllytetddn yrityksen politiikkaan siind maérin, kuin se yri-
tyksen toiminta, laajuus ja vaikutukset huomioon ottaen on tarkoituksenmukaista

b) energiapolitiikka sisdltdd sitoutumisen energiatehokkuuden jatkuvaan parantami-
seen

c) yritys noudattaa lakia seka yrityksen energian tuotantoon ja kayttoon liittyvia si-
toumuksia

d) yrityksen henkildstd tuntee yrityksen energiapolitiikan

e) luodaan perusteet energian kdyton seurannalle ja mééritelldén tavoitteet energia-
tehokkuudelle.

Suositus:

o energiapolitiikka on julkinen.

43 Suunnittelu

431  Energian tuotantoon ja kayttoon liittyvien nakokohtien analysointi ja
tunnistaminen

Yritys luo ja ylldpitdd energian tuotantoa ja kéyttod analysoivaa menettelyd tai kayttdd
KTM:n ohjeiden mukaisia katselmointi- ja analysointiohjeita, joilla
e tuotetaan mittauksiin tai laskelmiin perustuvaa tietoa energiankulutuksesta

e tunnistetaan yrityksen merkittdvimmat energian tuotantoon ja kédyttoon liittyvét
seikat

e maidritellddn toimenpiteet energiatehokkuuden parantamiseksi sovitulla ajanjak-
solla



e tunnistetaan mahdollisuudet energiatehokkuuden parantamiseen pitkélla aikava-
lilla.

Tietoja péivitetdén sdannollisesti.

432 Lakisaateiset ja muut vaatimukset

Yritys luo menettelyn, jolla tunnistetaan energiatehokkuuteen liittyvéd lainsdddanto, sekéd
muut sitoumukset ja vaatimukset.

433 Paamaarat ja tavoitteet

a) Yritys laatii ja yllapitdd dokumentoidut pddmaarét ja yksityiskohtaiset, mahdol-
lisuuksien mukaan mitattavat ja aikataulutetut tavoitteet energiatehokkuudelle
sekd yllapitdéd vuosittain paivitettdvad energiatehokkuuden tehostamissuunni-
telmaa. Tavoitteita laadittaessa ja pdivitettdessd tulee ottaa huomioon

o Lakiséddteiset ja muut vaatimukset

e Yrityksen kannalta merkittdvat energian tuotantoon ja kdyttoon liittyvét na-
kokohdat.

e Uuden energiatehokkaan tekniikan antamat mahdollisuudet
e Taloudelliset, liiketoimintaa koskevat ja muut toiminnalliset ndkdkohdat

e Aikaisempien vuosien tiedot ja toteutetut energiatehokkuuteen vaikuttaneet
toimenpiteet

b) Yrityksen tulee varmistaa, ettd pdaméaérit ja tavoitteet tukevat laadittua energia-
politiikkaa.

44 Jarjestelman toteuttaminen ja toiminta

441  Organisaatio ja vastuullisuus

Yrityksen ylin johto maéirittelee energia-asioille vastuuhenkildt, roolit, tehtivit, vastuut ja
valtuudet. Tdmad tieto dokumentoidaan.

Yritysjohto luo edellytykset energiatehokkuusjérjestelmén toteuttamiseksi ja yllapita-
miseksi, mikd tarkoittaa mm. sitd, ettd

e henkilostolla tulee olla riittdva koulutus ja edellytykset suorittaa oma tyStehtava
energiatehokkaasti

e kiytettdvissé on riittdvit tekniset ja taloudelliset resurssit.



442  Koulutus, tietoisuus ja patevyys

a) Yritys huolehtii erityisesti niiden henkildiden osaamisesta ja patevyydes-
td, joiden vastuualueisiin kuuluu toimintoja, joilla on oleellinen vaikutus
yrityksen energiatehokkuuteen

b) Koulutuksessa kdydaan lapi
e energiatehokkuusjérjestelmén vaatimukset niiltd osin, kun ne liittyvét hen-
kilon tyotehtéviin ja vaikutuspiiriin

e yrityksen energiapolitiikka ja energiatehokkuudelle asetetut tavoitteet

443 Viestinta

Yritys médrittelee, miten energia-asioista tiedotetaan sisdisesti ja ulkoisesti.

444  Energiatehokkuusjarjestelman dokumentointi

Energiatehokkuusjérjestelmin dokumentoinnin tulee sisdltdd oleelliset osat jirjestelmista
(politiikka, pa&dmaérit ja tavoitteet, energiatehokkuusjérjestelmén laajuus) ja tiedot niiden
liittymédkohdista muihin asiakirjoihin (esim. ympaéristdjarjestelméén, jos energia-asioita ei
ole siséllytetty siihen).

445  Asiakirjojen hallinta

a) Asiakirjojen ja tiedostojen hallintamenettelyt kuvataan yrityksen toimintaohjeis-
sa (mité tietoja kerdtddn, mihin ja miten, kuinka kauan, kuka vastaa, jakelut)

b) Myds ulkopuolista alkuperdd olevat asiakirjat tunnistetaan ja niiden hallintame-
nettelyt kuvataan yrityksen toimintaohjeissa

c) Oleelliset jarjestelméadn liittyvét asiakirjat tallennetaan oikealla ja riittdvalla ta-
valla ja ymmaérrettdvéssé ja helposti 10ydettévissd olevassa muodossa

d) Oleelliset energiatehokkuusjérjestelméin liittyvét asiakirjat katselmoidaan sovi-
tuin véliajoin, pdivitetddn tarvittaessa ja hyvaksytdén.

446  Toiminnan ohjaus

a) Energiatehokkuus otetaan huomioon investointeja ja tuotannon kehittdmista
koskevissa padtoksissa

b) Tunnistetaan laitteiden ja jérjestelmien hankinnassa ja kéytdssd merkittavat
energian kulutukseen liittyvit tekijit (asetetaan energian kulutukseen liittyvia
tavoitteita erityisesti niille prosesseille ja laitteille, joilla on merkitysti yrityksen
kokonaisenergiankayttoon)

c) Energiatehokkuuden kannalta merkittéville tahoille (esim. yritykselle palveluja
tuottaville yrityksille) tiedotetaan yrityksen energiatehokkuustavoitteista ja -
vaatimuksista.

10



447  Valmius ja toiminta hatatilassa

Energianhankinnan varmistaminen tai laitosten toiminta poikkeustilanteessa ei kuulu timén
energiatehokkuusjarjestelmin sovellutusalaan.

45 Tarkkailu ja korjaavat toimenpiteet

451  Tarkkailu ja mittaukset

a) Energian tuotannon ja kdyton kannalta keskeisten toimintojen energiankulutus
mitataan tai lasketaan, analysoidaan, dokumentoidaan ja raportoidaan sdannolli-
sesti. Tuloksia voidaan verrata esim. toimialan saatavilla olevaan vertailutietoon
tai muuhun informaatioon.

b) Mairitellddn keskeiset, sddnndllisesti huollettavat ja kalibroitavat mittalaitteet.
Toimenpiteet dokumentoidaan

¢) Tehtaville nimetddn vastuuhenkilot.

452 Vaatimusten tayttymisen arviointi

Yrityksen tulee méaéritelld menettely, jolla yritys arvioi. energiatehokkuussopimuksen vaati-
musten sekd soveltuvien lakisédteisten velvoitteiden ja muiden sitoumusten tdyttymista.

453 Poikkeamat, korjaavat ja ehkaisevat toimenpiteet

Yrityksen tulee méiiritelld menettely tunnistaa poikkeamat (politiikka, pddmadrit, sovitut
menettelyt ja tavoitteet tai lakisddteiset vaatimukset), toteuttaa korjaavat toimenpiteet ja seu-
rata niiden tehokkuutta:

a) Tehtdvain nimetddn vastuuhenkilo ja hdnelle annetaan valtuudet selvittdé poik-
keamia ja kdynnistdd korjaavia ja ehkéiseviéd toimenpiteitd. Kaikkien korjaavien
tai ehkdisevien toimenpiteiden tulee olla oikeassa suhteessa todettuun ongel-
maan ja niilld tulee olla vaikutusta energian kayttoon.

b) Muutokset dokumentoidaan ja niisté tiedotetaan yrityksen maarittelemalla tavalla.

454 Tallenteiden hallinta

Energian tuotantoon, kéyttoon ja muuhun energiatehokkuusjérjestelmén yllapitoon liittyvit
tiedot tunnistetaan, tallennetaan véhintddn sopimuksen voimassaoloajan ja tarpeettomat tie-
dot poistetaan.

Ylldpidettdvid tietoja ovat esimerkiksi:

a) Tuotantolinjakohtaiset energian kayttdtiedot energiamuodoittain, kuten sdhko,
1ampo ja polttoaineet.

b) Energiankidyton tehokkuutta kuvaavat tiedot, kuten ominaiskulutusten tai mui-
den alalle ominaisten mittareiden seuranta

¢) Oma energian tuotanto
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Varmistetaan, ettd tiedostot ovat asianmukaisia ja tunnistettavia ja ettd ne voidaan yhdistda
asiaankuuluvaan toimintoon, tuotteeseen tai palveluun.

455  Sisainen auditointi

Yritys jérjestdd sddnndllisin véliajoin, mutta vdhintddn kerran vuodessa sisdisid, energia-
asioihin liittyvid auditointeja (tai jos jarjestelmd on liitetty muuhun johtamisjirjestelméén,
tulee sen yhteydessé tarkastella my0s energia-asiat). Sisédisten auditointien tarkoituksena on
arvioida energiatehokkuuden jatkuvan parantamisen toteutumista ja tuottaa tietoa yrityksen
johdolle padmaiarien ja tavoitteiden saavuttamisesta.

Yritys laatii auditointisuunnitelman, jossa on méaaritelty

a) Auditoinnin laajuus, kriteerit ja auditoinnin menettelytavat
b) Kuinka usein niitd tehddan
¢) Auditoinnin vastuutahot

d) Raportin siséltd ja raportointitapa johdolle ja muille tahoille.

Auditoinnissa arvioidaan

a) Onko energiatehokkuusjérjestelmi energia-asioiden hallintaan tarkoituksenmu-
kainen, mitd piivityksii tarvitaan

b) Onko energiatehokkuusjérjestelméé toteutettu ja yllapidetty sovitulla tavalla.

46 Johdon katselmus

Johdon katselmuksessa keskitytddn mahdollisiin tarpeisiin muuttaa energiapolitiikka, tavoit-
teita ja muita energiatehokkuusjirjestelmén osia, mikéli tdllaiseen on tarvetta energiatehok-
kuusjérjestelmén auditoinneista saadun tiedon perusteella, olosuhteiden muuttumisen tai jat-
kuvaan parantamiseen sitoutumisen vuoksi.

Johdon katselmuksen yhteydessé vahintddn kerran vuodessa

a) arvioidaan, energiatehokkuussopimuksen vaatimusten sekd soveltuvien lakiséa-
teisten velvoitteiden ja muiden sitoumusten tiyttymista.

b) arvioidaan, miten sovittuja periaatteita ja padtoksid on kdytinnodssa toteutettu ja
kdydaan l4pi meneillddn olevat (kehitys)ohjelmat

¢) arvioidaan energiatehokkuusjirjestelméin tarkoituksenmukaisuutta ja tuloksia
suhteessa asetettuihin tavoitteisiin

d) péatetddn seuraavan jakson tavoitteista

e) varmistetaan, ettd tarpeellinen tieto kootaan energiatehokkuusjérjestelman arvi-
oimiseksi.

Johdon katselmukset dokumentoidaan.
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