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Esipuhe

Uusiutuvan energian kuntakatselmus on tyd- ja elinkeinoministerion tukema menettely, jossa kar-
toitetaan kunnan alueen energiantuotannon ja kiinteistokannan lammityksen energiataseet sekd ar-
vioidaan kéytettivissd olevat uusiutuvan energian varat. Tavoitteena kuntakatselmuksessa on 10ytaa
kohteet, joissa fossiilisen energian kdyttdd voidaan taloudellisesti kannattavasti korvata uusiutuval-
la energialla.

Uusiutuvan energian kuntakatselmuksen erillisohje on osa tyo- ja elinkeinoministerion tukemille
energiakatselmuksille julkaistua ohjeistusta. Muissa kuin uusiutuvan energian kuntakatselmuksissa
noudatetaan tyo- ja elinkeinoministerion julkaisemaa “Energiakatselmustoiminnan yleisohjeet” -
ohjetta. Uusiutuvan energian kuntakatselmukselle on julkaistu erillisohje, koska yksittéisten raken-
nusten ja tuotantoprosessien katselmoinnille laadittu edelld mainittu yleisohje ei kuntakatselmuksen
erityispiirteiden vuoksi ole télle katselmusmallille suoraan sovellettavissa.
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Kasitteita ja mairitelmia

Uusiutuvan energian kuntakatselmus (”Kuntakatselmus”)

Asiantuntijoiden ja katselmuksen tilaajaorganisaation yhteistydssd suorittama perusteellinen
selvitys katselmusalueen energiankdytostd sekéd uusiutuvan energian lisdédmismahdollisuuksista.
Uusiutuvan energian kuntakatselmus siséltéa:

1. nykyisen energian tuotannon ja kdyton selvittdimisen
2. uusiutuvan energian lisddmismahdollisuuksien selvittimisen kannattavuuslaskelmineen
3. toimenpide- ja jatkoehdotusten raportoinnin

Energiakatselmustoiminta

Kuntakatselmus on osa TEM:n tukemaa energiakatselmustoimintaa. Muun energiakatselmus-
toiminnan tavoitteita ovat katselmuskohteiden (esim. kiinteistd tai teollisuuslaitos) kokonais-
energian kdyton analysointi, taloudellisen energianséédstopotentiaalin selvittiminen ja ehdotetta-
vien energiansddstotoimenpiteiden esittiminen kannattavuuslaskelmineen. Energiakatselmuk-
sissa selvitetddn myds mahdollisuudet uusiutuvien energiamuotojen kayttoon kyseisessd kat-
selmuskohteessa. Energiansiéstopotentiaalin liséksi katselmuksissa raportoidaan ehdotettavien
toimenpiteiden vaikutus CO,-padstoihin.

Erona energiatehokkuuteen keskittyviin muihin energiakatselmuksiin uusiutuvan energian kun-
takatselmusten tavoitteita ovat uusiutuvan energian kdyton lisddminen alueellisesti ja muiden
energiamuotojen korvaaminen uusiutuvalla energialla.

Energiakatselmusmalli, katselmusmalli

Energiakatselmus-sana médrittelee tehtivin yleisen siséllon ja tavoitteen, mutta ei sen yksityis-
kohtaista toteutustapaa. Energiakatselmusmallilla (Uusiutuvan energian kuntakatselmus) tarkoi-
tetaan menettelytapaa, jolla méadritellddn tyon laajuus seka toteutus ja raportointi. Suomessa kat-
selmusmalleja on kehitetty erityyppisille, -kokoisille ja -ikiisille katselmuskohteille.

Katselmoitava alue

Katselmoitava alue on ensisijaisesti yhden kunnan alue. Se voi erityistapauksissa olla my6s osa
kunnan alueesta tai useaa kuntaa koskeva alue. Kun katselmoitava alue muodostuu usean kun-
nan alueesta ja tukipddtostd haetaan kuntakohtaiseen tuen enimmaéismadrdan perustuen, laadi-
taan jokaiselle kunnalla sen aluetta koskeva oma kuntakatselmusraportti.

Katselmuskohde

Katselmoitava alue, josta laaditaan oma, erillinen katselmusraportti.

Tuki

ELY-keskuksen tai TEM:n katselmuksiin myontdma energiatuki

Tilaaja, hakija

Katselmuksen toimeenpanija, katselmusasiakas, katselmustuen hakija

Katselmoija

Katselmuksen suorittaja



Katselmuksen vastuuhenkilo

Motivan hyviksymaé katselmoija, jolla on Motivan vaatima kelpoisuus kuntakatselmuksen suo-
rittamiseen.

Energiakatselmustoiminnan yleisohjeet

Tyo6- ja elinkeinoministerion julkaisema yleisohje, joka koskee kiinteistdjen, teollisuuslaitosten,
energiantuotantolaitosten ja kaukoldmpoverkostojen katselmointia. Mikéli uusiutuvan energian
kuntakatselmuksen erillisohjeessa ei ole kyseistd asiaa maéritetty, voidaan tulkinnoissa soveltu-
vin osin nojata téhén yleisohjeeseen.

Kuntakatselmuksen yleisohje

Té&ma ohje

TEM

Ty6- ja elinkeinoministerid

ELY-keskus

Elinkeino-, litkkenne- ja ympéristokeskus



1 Johdanto

Tdmi kuntakatselmuksen erillisohje on tarkoitettu selkeyttimdin katselmoijien ja tilaajien
toimintaa, katselmustoiminnan hallinnointia ja seurantaa Motivassa, ELY-keskuksissa ja
TEM:ssd sekd varmistamaan kuntakatselmusten yhdenmukainen laatutaso. Tétd erillisohjetta
sovelletaan ensisijaisena kuntakatselmusten toteutusohjeena. Mikéli erillisohjeessa ei ole
kyseistd asiaa maédritetty, voidaan tulkinnoissa soveltuvin osin nojata TEM:n julkaisemaan
ohjeeseen  “Energiakatselmustoiminnan  yleisohjeet”.  Kuntakatselmuksen tarkemmat
toteutusohjeet, mallisisdllysluettelo ja malliraportti on koottu erilliseksi ohjeeksi, joka on
saatavissa Motivasta (www.motiva.fi).

Uusiutuvan  energian  kuntakatselmuksen tavoitteena on Kkartoittaa katselmusalueen
energiantuotannon ja kiinteistokannan lammityksen energiataseet sekd arvioida kdytettdvissa
olevat uusiutuvat energiavarat. Se etsii taloudellisesti kannattavia mahdollisuuksia korvata
fossiilisten energiamuotojen kdyttéd uusiutuvalla energialla. Kuntakatselmus on alueellinen
tarkastelu, johon léhtokohtaisesti tulee sisdllyttdd myos kunnan alueella toimivat yritykset.
Yritysten sisdllyttiminen kuntakatselmukseen ei kuitenkaan ole tuen myontdmisen ehtona,
koska kunta ei voi velvoittaa yrityksid tyohon osallistumaan.

2 Tuen hakeminen kuntakatselmukselle

2.1 Katselmustuen hakija

Kuntakatselmus toteutetaan padsadntoisesti yhtd kuntaa koskevana, jolloin tuen hakija on ko.
kunta. Katselmus voidaan toteuttaa myds niin, ettd se kattaa vain osan kunnan alueesta. Télldin
on kuitenkin esitettdvd osana projektisuunnitelmaa perustelu, jossa esitetddn perusteet kuntaa
pienemmille aluevalinnalle sekd perustelu haettavan tuen méairélle verrattuna tapaukseen, jossa
tukea olisi haettu koko kunnan aluetta koskevaan katselmukseen.

Kuntakatselmus voidaan toteuttaa samanaikaisesti my0s useaa kuntaa koskevana. Katselmustuki
voidaan silloin hakea yhteisesti yhteiselld hakemuksella. Kun tuki haetaan useaa kuntaa
koskevaan katselmukseen kuntakohtaisesti, jokaisen kunnan osalta hakemuksen liitteend
esitetddn tdytetty projektisuunnitelmalomake (ks. liite 2) ja jokaiselle kunnalle laaditaan oma
katselmusraportti. Katselmustuen hakijana voi olla tdssd tapauksessa yksi kunta, joka talldin
toimii hankkeen koordinaattorina. Tukihakemuksen lisdselvityskohdassa tai erilliselld liitteelld
koordinaattori tekee kootun selvityksen yhteishankkeen toteutuksesta esittden, mm.
kuntakohtaiset vastuuhenkildt, kuntakohtaiset tyokustannukset ja haettavat tuet ja muut
mahdolliset tyon toteutuksen ja tukipditoksen kannalta oleelliset seikat.

2.2 Tuen hakeminen

Tukihakemus késitelldén siind elinkeino- liikenne- ja ymparistokeskuksessa (ELY -keskus), jon-
ka alueella tukea hakeva kunta sijaitsee.

Mikali katselmoitava alue sijaitsee usean ELY-keskuksen alueella, ja tukea haetaan yhteisesti
koko katselmoitavalle alueelle, tukea haetaan siitd ELY-keskuksesta, jonka alueella
katselmukseen osallistuvat kunnat paédséédntdisesti sijaitsevat.

Tiedot ELY-keskuksista 10ytyvét internet-osoitteesta (www.ely-keskus.fi). Katselmustukea voi
hakea jatkuvasti. Tilaaja toimittaa tukihakemuksen liitteineen yhtend kappaleena ELY -




keskukseen. Tukihakemuksen sdhkoisesti taytettdva versio on ELY-keskusten, Motivan ja
TEM:n sivuilla.

2.3 Tukihakemuksen laatiminen ja projektisuunnitelma

Tukihakemus tulee tdyttda tdyttoohjetta noudattaen. Mikéali kaikkia vaadittuja tietoja ei ole
tukihakemuksessa esitetty, tulee hakemukseen liittdd erillinen selvitys puuttuvista tiedoista.
Hakumenettelyyn liittyvistd epéselvistd kysymyksistd on syytd neuvotella etukidteen Motivan tai
ELY-keskuksen kanssa. Katselmoijat avustavat yleensd hakijaa tukihakemuksen laatimisessa.

Tukihakemuksen liitteend tulee toimittaa projektisuunnitelma. Jos tukihakemus koskee useaa
kuntaa, liitteen projektisuunnitelmalomakkeen perustiedot tdytetddn erikseen jokaisesta
hankkeeseen osallistuvasta kunnasta. Projektisuunnitelma esitetdén tdyttimalla Motivan
verkkosivuilta ladattavissa oleva lomakemuotoinen projektisuunnitelma.

Projektisuunnitelma toimii apuvéalineend

— tilaajan projektisuunnittelussa ja tarjouspyynnon laadinnassa

— tarjouksen tekijoille lisdtietona katselmoitavasta alueesta ja tilaajan odotuksista
— tilaajalla tarjousvaiheessa vertailukelpoinen tarjousten saamiseksi

— laadunvarmistuksessa

Hanke tulee toteuttaa noudattaen kuntakatselmuksen toteutusohjetta ja malliraporttia.
Mahdolliset poikkeukset tulee esittdd tukihakemuksen liitteend olevassa projektisuunnitelmassa.

Mikédli kuntakatselmukseen osallistuu ulkopuolinen kuntakatselmoija, tulee hakemuksessa
nimetd valittu tekija ja tekijin organisaatio. Hakemuksessa tulee maiiritelld tilaajan oman ja

ulkopuolisen tyon osuudet.

Kuntakatselmuksen vaiheet on esitetty kuvassa 1.
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tekemisesti ja rahoituksesta

Projektisuunnitelman tdyttdminen
(Perustiedot, Energiatiedot, Projektisuunni-
telma, osa 1)
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ehdotusten toteutus h toteutus ja seuranta
* . IﬁATSELMUS
Uusiutuvien kédyton kehittymisen seuranta SAANNOLLISESTI ESIM. 3-5
< VUODEN VALEIN

Kuva 1. Kuntakatselmusprojektin vaiheet

2.4 Katselmoijan valinta ja ohjeita tarjousvaiheeseen

Tilaaja voi hyddyntéa liitteen 2 mukaista projektisuunnitelmaa katselmoijan valinnassa. Tilaaja
liittdd  esitdytetyn  projektisuunnitelman  (vdhintddn  Perustiedot, Energiatiedot ja
Projektisuunnitelma, osa 1) osaksi tarjouspyyntod ja pyytdd tarjoajaa tdydentdmédn
projektisuunnitelman oman nidkemyksensd mukaiseksi. Lopullinen projektisuunnitelma on syyti
tarkistaa vastaamaan suunniteltua projektia vield ennen sen liittdmistd tukihakemukseen.

Katselmoijan valintaan liittyen on huomioitava, ettd energiatukea katselmushankkeeseen on
haettava ennen hankkeen kéynnistimistd. Energiatukiasetuksen mukaan hankkeen
kdynnistimiseksi katsotaan sitovan tilauksen tekeminen. Valitun katselmoijan kanssa ei siten
saa tehdd sitovaa sopimusta ennen kuin kuntakatselmuksesta on jétetty tukihakemus ELY-
keskukseen. Mikili sopimuksen tekeminen on valttdmitontd, on sen oltava ehdollinen eli
purettavissa siind tapauksessa, ettd tukipddtos olisi kielteinen. Kustannuksia, jotka ovat
syntyneet ennen tukihakemuksen ELY-keskukseen saapumiskirjausta (padivimaérd) ei hyvaksyti
tuen piiriin.
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Katselmoijan valinnassa hyvd huomioida ainakin seuraavat tekijét: katselmoijan tdydentimén
projektisuunnitelman taso, katselmoijan referenssit ja tarjouksen hintataso. Tilaaja voi esittda
tarjouspyynndssé tarjouksen rakenteeksi seuraavaa:

Konsultin esittely
Palkkio, maksuehdot ja erit
Tarjouksen voimassaoloaika ja lisétiedot

1. Johdanto/ Yleistd

2. Tyon tavoite

3. Tyon sisélto

4. Tyon tuloksien hyddyntdminen
5. Aikataulu

6. Projektiorganisaatio

7.

8.

9.

2.5 Maksatusselvitys ja sen laatiminen

Kun katselmushanke on valmis, tilaaja tiyttdd hankkeesta tukipadtoksen mukana toimitetun
maksatusselvityksen (ns. lopputilitys). Maksatusselvitykseen liitetddn ohjeiden mukaan tiytetty
laadunvarmistuslomake. Maksatusselvityksessd esitetddn hankkeen lopullinen rahoitus ja
toteutuneet kustannukset tilintarkastajan lausuntoineen. Tilaaja toimittaa ELY-keskukseen
jokaisesta raportoidusta katselmoitavasta kohteesta:

— yhden tdydellisen katselmusraportin

— yhden tiivistelmén. Tiivistelma koostuu katselmusraportin kansilehdesta, raportin kappa-
leesta 1 siséltéden yhteenvetotaulukot (taulukot 1 ja 2)

—  kuntataulu.xls”-tiedoston (katselmoija ldhettdd taytetyn tiedoston suoraan Motivaan Pai-
taulujen siirtopalvelun kautta; kiytettdva pohja ladattavissa Motivan verkkosivuilta)

— kopion projektisuunnitelmasta

ELY-keskus maksaa tuen tilaajalle ja  toimittaa  katselmusraportin, tilaajan

laadunvarmistuslomakkeen sekd projektisuunnitelman Motivaan katselmustoiminnan seurantaa
ja laadunvarmistusta varten.

2.6 Kuntakatselmuksen uusiminen

Kuntakatselmus voidaan uusia TEM:min tukemana. Katselmustukea voi hakea uuteen
kuntakatselmukseen, kun edellisen TEM:in tukeman kuntakatselmuksen péivayksestd on
kulunut kolme vuotta.

Jos kuntakatselmus on tehty aiemmin vain osassa kuntaa tai on tapahtunut kuntaliitos, tukea
voidaan harkinnan perusteella myontéd, vaikka edellisen kuntakatselmuksen toteuttamisesta on
kulunut alle kolme vuotta.

3 Energiakatselmoija ja hankkeen vastuuhenkilot

3.1 Katselmuksen tekij:t

Kuntakatselmus voidaan toteuttaa tilaajan ja ulkopuolisen kuntakatselmoijan yhteistyona tai
katselmustuen hakijan oman organisaation toimesta.
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3.2 Kuntakatselmuksen vastuuhenkilot

Katselmustuen myontdmisen edellytyksend on, ettd tukihakemuksessa on nimettyné
vastuuhenkild, jolla on Motivan myontimé kuntakatselmoijan patevyys. Kuntakatselmuksen
vastuuhenkild voi olla kunnan omasta organisaatiosta tai ulkopuolinen kuntakatselmoija.
Nimetyn vastuuhenkilon vaihto on mahdollista vain erittdin painavista syistd ja siithen on
saatava aina TEM:n/Motivan hyviksyntd. Kuntakatselmuksen vastuuhenkilon tulee osallistua
kuntakatselmuksen toteuttamiseen merkittdvalla tydosuudella.

Hakijan vastuullinen vhteyshenkild

Mikali kuntakatselmuksen vastuuhenkiloksi on nimetty ulkopuolinen kuntakatselmoija, tulee
hakijan puolelta nimetd kuntakatselmukseen yksi vastuullinen yhteyshenkil. Mikéli kyseessé
on usean kunnan yhteinen kuntakatselmus, tulee jokaisessa kunnassa olla oma yhteyshenkilo.
Vastuulliseksi yhteyshenkiloksi on suositeltavaa nimetd kunnasta tai katselmoitavalta alueelta
sellainen henkild, jonka tuntee parhaiten alueen energia-asiat ja joka osallistuu projektiin sen
vaatimalla tydosuudella.

4 Katselmustuen piiriin hyvaksyttivit kustannukset

4.1 Kuntakatselmuksen tuettava kustannusosuus

Kuntakatselmuksen tuettava kokonaiskustannus muodostuu tyokustannuksista  ja
matkakustannuksista. Tuettavia tyOkustannuksia ovat katselmoitavan kunnan oman tydn
palkkakustannukset seké ulkopuolisille asiantuntijoille maksetut palkkiot.

Erillisohjeen liitteessd 1 on esitetty tuettavan tyokustannuksen ylédraja, jonka perusteella
madrdytyy  kuntakatselmuksen kokonaiskustannuksiin =~ myoOnnettdvan energiatuen
enimmdismédrd. Usean kunnan yhdessd toteuttamassa kuntakohtaisesti raportoitavassa
katselmuksessa voidaan tuen enimmaisméérat maarittdd kuntakohtaisesti.

Todelliset katselmuskustannukset mééritetdén aina tapauskohtaisesti alueen ja hankkeen
erityispiirteet huomioon ottaen.

Usean kunnan yhdessd toteuttamassa katselmuksessa katsotaan kuntakohtaisesti asukasluvun
perusteella madrdytyvit tyokustannusten yldrajat ja lasketaan ne yhteen. Nidin muodostuu usean
kunnan yhteisen katselmuksen tyokustannusten ylaraja.

4.2 Tilaajan oman tyon osuus

Tuen hakijan oman tyon palkkakustannuksiin hyviksytidin tehdyn tydajan palkat, niihin liittyvit
henkilokustannukset (enintddn 50 %) sekd yleiskustannuksia enintddn 10 % ndiden summasta.
Tyokustannusten tulee perustua varsinaiseen kuntakatselmuksen toteutukseen. Hallinnolliset
tyot siséltyvat yleiskustannuksiin.

Hakijan osuudeksi tyokustannuksista hyvéksytddn ilman erillistd selvitystd enintddn 10 % ja
enintddn 30 %, jos tydjako on esitetty projektisuunnitelmassa. Suurempi osuus voidaan
hyvéksya edellyttden, ettd kuntakatselmuksen vastuuhenkild on hakijan organisaatiosta.
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4.3 Matka- ja laitekustannukset

Kuntakatselmuksen  tuettavaan  kokonaiskustannukseen  hyviksytdén  siséllytettédviksi
matkakustannuksia enintdéin 10 % laskettuna tuettavasta tyokustannuksesta ja niiden tulee
perustua todellisiin katselmuksen toteutuksesta aiheutuneisiin kustannuksiin.
Matkakustannusten tulee noudattaa verohallituksen antamia ohjeita verosta vapaaksi katsottujen
korvausten perusteista ja méérista.

Tuettavaan kokonaiskustannukseen ei hyviksytd sisdllytettdvédn laite- ja ohjelmistohankinta-
kustannuksia. Jos laitteita vuokrataan kolmannelta osapuolelta, hyviksytiddn tyokustannukseen
siséllytettaviksi mittalaitevuokria enintdén 10 % osuudella tyokustannuksesta laskettuna.

Katselmushankkeen hyviksyttédvid kustannuksia eivéit ole ohjelmistojen ja toimistolaitteiden
sekd muiden vastaavien kestokulutushyddykkeiden hankintakustannukset.

4.4 Rajaus kuntakatselmuksen ja suunnittelu- seki kehitystehtivien
vililla

Kuntakatselmuksessa painopiste on uusiutuvan energian lisddmisen kannalta olennaisten asioi-
den kartoittamisessa, selvittimisessé ja analysoinnissa. Katselmuksessa on aina hahmotettava
kokonaisuus, jonka jdlkeen voidaan tehdé tarpeellisia painotuksia.

Seuraavassa on esitetty erditd tavoitteisiin tai 1&htokohtiin liittyvid piirteitd, joiden perusteella
tyon katsotaan olevan muuta kuin tuen piiriin hyvéksyttavaa katselmustyota.

Tutkimus- ja kehitystyoksi eli TEM:n tuen ulkopuolelle luokitellaan tyd, jonka

— tavoitteena on luoda tai kehittdd uusi jarjestelmd, menetelma tai sovellus

— padpaino on teoreettisessa tarkastelussa tai uusien teknisten ratkaisujen tutkimisessa tai ke-
hittdmisessé

— tuloksena ei ole konkreettinen kuvaus uusiutuvan energian lisdédmispotentiaalista

— ladhtokohta on ensisijaisesti muu kuin uusiutuvan energiankayton lisdéminen

Rajanvetona em. tutkimus- ja kehitystyohon voidaan kuntakatselmukseen kuitenkin sisallyttaa:

— olemassa olevien teknisten ratkaisujen soveltuvuuden selvittimisti seka
— néihin liittyen vdhdisessd miérin kohdekohtaisen sovelluksen edellyttimien muutostarpei-
den tutkimista.

Tuen piirissé olevassa tydssd on selkedsti oltava tavoitteena toteutuskelpoisten uusiutuvan ener-
gian kiyton lisddmistoimenpiteiden ja niiden vaikutusten selvittiminen tasolle, jolla pystytéédn
tekemddn paitds lisdselvitysten tai suunnittelun kidynnistdmisesta.

Suunnittelutyoksi eli TEM:n tuen ulkopuolelle luokitellaan tyd, jossa
— saatetaan ajan tasalle olemassa olevaa dokumentaatiota, jolla ei ole keskeistd merkitysti
uusiutuvan energiankayton lisddmistoimenpiteiden selvittimisen kannalta

— laaditaan toteutus- tai asennuskuvia
— tavoitteena on tuottaa muuta ns. tarjouspyynto-tasoista dokumentaatiota

Rajanvetona suunnitteluty6hon voidaan kuntakatselmukseen siséllyttaé:

— karkean tason esisuunnittelua siind laajuudessa, kuin se lisddmisehdotusten toteutuskelpoi-
suuden selvittimisen kannalta on valttiméatonta
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— yksinkertaistettujen kaavioiden ja niihin liittyvien energia-, vesi- ja materiaalivirtojen selvit-
tdmistd/laatimista siind laajuudessa, kuin se kokonaiskasityksen saamiseksi on tarpeellista.

4.5 Yleisia kuntakatselmukseen liittyvii ehtoja

Tukihakemuksessa ja sen liitteissé ilmoitetut tiedot ovat tukipadtoksen jélkeen kuntakatselmuk-
sen toteutukseen ja rahoitukseen liittyvid hakijan ja TEM:n vilisid sopimusehtoja, joita hakija ei
voi yksipuolisesti muuttaa. Katselmustukeen liittyvdat mm. seuraavat yleiset ehdot:

— Tukea ei voida myontda kustannuksiin, jotka ovat syntyneet ennen tuen hakemista.

— Tuettavan kuntakatselmuksen rahoittajina voivat olla vain hakija ja ty6- ja elinkeinoministe-
rid. Ulkopuolisen katselmoijan tai kolmannen osapuolen rahoitusta tai ndiden oman tydn
osuutta ei hyviksytd energiakatselmuksen hakijan rahoitusosuuteen.

—  Tukihakemuksessa ilmoitettuja hakijan ja mahdollisen ulkopuolisen katselmoijan ty6osuuk-
sia ei saa muuttaa tukipdatoksen jalkeen siten, ettd hakijan tydosuus oleellisesti kasvaa.

— Hakija sitoutuu pyydettiessd toimittamaan TEM:lle/Motivalle valtakunnallista katselmus-
toiminnan seurantaa varten kuntakatselmuksen valmistumisesta seuraavien kolmen vuoden
ajan tiedot ehdotettujen toimenpiteiden toteutumisesta.

5 Kuntakatselmuksen laatuohjeita tilaajalle ja tekijalle

5.1 Katselmustyon toteutus

Kuntakatselmustyon toteuttaminen tulee suorittaa kuntakatselmuksen toteutusohjeen ja mallira-
portin mukaisesti.

5.2 Kuntakatselmusraportin luovutustilaisuus

Kuntakatselmuksen tulokset ja jatkotoimenpide-ehdotukset esitelldén katselmoidun alueen
vastuuhenkil@ille. Tilaisuudessa esitetddn selked kuva alueen energiantuotannon ja -kulutuksen
nykytilasta. Lisdksi tilaisuudessa tulee kdyda lapi uusiutuvan energian lisidmismahdollisuuksiin
liittyvit ehdotukset. Kuntakatselmoijilla tulee olla valmiudet keskustella luovutustilaisuudessa
katselmusraportissa esitetyisté toimenpide-ehdotuksista, opastaa mahdollisten
jatkotoimenpiteiden kéynnistimisessd sekd esimerkiksi avustaa mahdollisten 1dmpoyrittdjien
16ytamisessd. Katselmoijan tulee myds tuntea uusiutuvaan energiaan liittyvien hankkeiden
energiatuen hakumenettely sekd erilaiset rahoitusmahdollisuudet kuten ESCO-toiminnan
periaatteet.

Mikéli kyseessd on useampi kunta, laaditaan jokaiselle kunnalle oma raportti. Tdmén lisdksi
laaditaan yhteenveto, jossa on analysoitu alueiden yhteisid uusiutuvan energian
lisiysmahdollisuuksia.

Katselmuksessa esitettyjen uusiutuvan energian lisddmisehdotusten jatkotoimet kirjataan
raportin yhteenvetotaulukkoon 2. Tilaaja pééttda jatkotoimista loppuraportin valmistuttua niin,
ettd jatkotoimenpiteet saadaan kirjattua lopulliseen versioon, esim. muilta osin valmiin raportin
luovutustilaisuudessa. Jatkotoimenpiteet kirjataan taulukkoon seuraavin merkinndin:

— T =Toteutettu

— P =Péjtetty toteuttaa

— H = Harkitaan toteutusta
— E =Eitoteuteta
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ELY-keskukseen toimitettaviin raportteihin merkinnét voi tehda kisin, mutta koodit tulee olla
kirjattuna myos ELY-keskukseen toimitettavassa kuntataulu.xls -tiedostossa.

Katselmoija toimittaa kuntataulu.xls -tiedostot tilaajalle muun raportoinnin yhteydessa.
Tiedostot tulee toimittaa maksatushakemuksen liitteend joko CD-ROM-levylla tai Paitaulujen
siirtopalvelun kautta Motivaan, jolloin maksatushakemukseen liitetddn siirtopalvelusta saatava
siirtoraportti. Kuntakatselmuksessa kéytettdvd viimeisin versio kuntataulu.xls -tiedostosta on
Motivan kotisivuilla.

5.3 Tilaajan laadunvarmistus

Kuntakatselmuksen laadunvarmistus perustuu suurelta osin asiakkaan tyonaikana toteuttamaan
laadunvarmistukseen. Tukipéddtoksen mukana toimitetaan tilaajan laadunvarmistuslomake, joka
toimitetaan maksatushakemuksen yhteydessé tiytettynd ELY-keskukseen. Lomaketta suositel-
laan taytettdviksi kuntakatselmuksen edetessd. Tilaaja voi pyytdd Motivasta lisdtietoja kunta-
katselmusten toteutus- ja siséltovaatimuksista.

Laadunvarmistuslomakkeen avulla pyritddn lisidméain asiakkaan mahdollisuuksia vaatia kat-
selmustoiminnalta edellytettdvdd laatua ja valvoa katselmustyon toteutusta. Lomakkeella on
myos asiakastyytyvidisyyskysely, jolla Motivassa arvioidaan katselmoijien tydsuorituksia.

5.4 Motivan laadunvarmistus

Motiva valvoo katselmushankkeiden laatua tilaajan laadunvarmistuslomakkeen, katselmusra-
porttien ja projektisuunnitelman perusteella seuraavasti:

1. Tilaaja ldhettdd maksatusselvityksen yhteydessd tidytetyn laadunvarmistuslomakkeen,
jolla asiakas osaltaan varmistaa, ettd kuntakatselmuksen toteutus vastaa ministerion oh-
jeistusta ja asiakkaan odotuksia ja ettd katselmuksessa on noudatettu hyvéa katselmus-
tapaa. Laadunvarmistuslomakkeeseen kuuluu myos asiakastyytyvaisyyskysely.

2. Motiva tarkastaa katselmusraportin ministerion kanssa sovittujen menettelyjen mukai-
sesti. Motiva pyrkii raportin perusteella tarkastamaan, etté tyo on ollut tuloksellinen ja
ettd tyd noudattaa projektisuunnitelmaa. Laadunvarmistuksen tavoitteena on varmistua
kuntakatselmusten tuloksellisuudesta uusiutuvien energioiden hyddyntdmiseksi sekd
puuttua kehitettiviin asioihin. Laadunvarmistuksessa kiinnitetdan huomiota siihen, etta
katselmustyOssd on keskitytty tirkeisiin ja merkityksellisiin asioihin, kaikki oleelliset
toimenpiteet on l0ydetty, taloudellisuuslaskelmat on tehty luotettavasti ja raportointi
asiakkaalle on selkedd ja ymmarrettavaa.

Laadunvarmistuksen ja asiakastyytyvéisyyden avulla voidaan arvioida katselmoijien laatutasoa.
Asiakkaat voivat pyytdd Motivasta lisédtietoja siitd, mitd hyvin kuntakatselmuksen sisdlto- ja
toteutusvaatimuksiin kuuluu ja mihin asioihin katselmuksen tulee antaa vastaukset.

5.5 Energiakatselmustoiminnan valtakunnallinen seuranta

Jokaisesta TEM:n tukemasta katselmushankkeesta tallennetaan Motivassa
katselmustietokantaan hankkeen perustiedot sekéd katselmuskohteiden energiankdyton nykytila
ja ehdotetut toimenpiteet. Tietoja kdytetdén katselmustoiminnan tulosten arviointiin. Yksittdisiin
katselmuksiin liittyvét tiedot eivét ole miltdén osin julkisia.
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PROJEKTISUUNNITELMA

Osassa kohdista vaihtoehtojen perédssd on sulkeissa pisteméadrd. Pisteet lasketaan yhteen ja merkitddn projek-
tisuunnitelmaan sille varattuun kohtaan.

Perustiedot: (Kunta tiyttia tarjouspyyntovaiheessa)

Kunta

Nimi Asukasluku  Pinta-ala Yhteyshenkilo
[m’]

Asukastiheys keskimaérin
as/km’

(Asukastiheys alle 100 as/km” = 0 p, asukastiheys 100 as/km” tai enemméin=1p)

Kuinka monta taajamaa tarkastelualueella on?

(Kolme tai useampi taajama tai koko alue yhtd isoa taajamaa = 2 p, vihemmain kuin kolme taajamaa = 0 p)

Kuinka monta teollisuusaluetta tarkastelualueella on? (Kolme tai useampi = 2 p, vihemmaén kuin kolme
=0p)

Kunnan omien kohteiden energian kulutustiedot?

Séhko: MWh Kaukolampd: MWh
Polttoaineet: MWh Muu: MWh Mi-
ka:

Energiatiedot: (Kunta tayttii tarjouspyyntovaiheessa tai tukihakemusvaiheessa)

Onko alueella séhkon erillistuotantoa? Onko alueella yhdistettyé sahkon ja limmontuotantoa?

[T Kylld (2) [T Ei(0) [ Eitietoa (0) [T Kylli (2) [ Ei(0) [T Eitietoa (0)

Onko alueella kauko-/aluelammon tuotantoa? | Onko alueella kauko-/aluelampdverkostoa?

[T Kylli 2) [~ Ei(0) I Eitietoa (0) [T Kyli (2) [ Ei(0) [T Eitietoa (0)

Onko alueella keskitettyd energiantuotantoa fossiilisilla polttoaineilla? (Voimalaitoksia, aluelimpdkeskuk-
sia, jne.)

[T Kylla (2) [~ Ei(0) [T Eitietoa (0)

Onko alueella uusituvan energian tuotantoa (pl. yksittéiset yksityisasunnot ja vastaavat):

™ Puupolttoaineilla [T Tuulinenergialla [~ Muulla, milli?
[ Jitepolttoaineilla [~ Vesivoimalla [~ Muulla, milld?
™ Biokaasulla ™ Aurinkoenergialla M E ™ Eitietoa

Pistemiiria: (Kunta tiayttii tukihakemusvaiheessa)

Montako pistettd vastauksista kertyi:
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Projektisuunnitelma, osa I: (Kunta tiyttia tarjouspyyntovaiheessa ja tiydennetiin tarvittaessa yh-
dessa alustavasti valitun tekijéin kanssa tukihakemusvaiheessa)

Mille alueelle katselmus suoritetaan?
[T Koko kunnan alueelle

[” Muulle alueelle:

Perustelut:

Aikataulu ja ajankéyttosuunnitelma (aloitusaika, suunniteltu projektin valmiiksi saattamisaika):

Projektin tavoitteet ja tausta:

Onko perusteltua syytd jattdd jokin osa-alue pois tarkastelusta tai tarve liittdd mukaan jotain alkuperdiseen
malliin kuulumatonta

Mitké osa-alueet ovat tirkeimmét ja kiinnostavimmat:

[ Puupolttoaineet [~ Tuulinenergia [~ Muu, miki
[ Jitepolttoaineet [~ Vesivoima [~ Muu, miki
[ Biokaasu [~ Aurinkoenergia [~ Muu, miki

Onko tarkastelu yhté yksityiskohtaista joka sektorilla:

Minkélaisen tyoméddrdn projekti siséltdd ja kuinka yksityiskohtaiseen ja laaja-alaiseen tarkasteluun silld
paastdan:

Odotukset tuloksista:
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Projektisuunnitelma, osa II: (Kunta tiyttdd yhdessd alustavasti valitun tekijin kanssa tukihakemus-
vaiheessa)

Tyonjako projektissa (tydosuudet):

Alustava arvio uusiutuvan energian lisidmispotentiaalista:

Erittdin merkitta- Merkittava Melko vdhdinen Eiole
va

Puupolttoaineet r r r r
Jatepolttoaineet r r r r
Bioenergia (esim. ruokohel- r r r r
pi)

Tuulienergia r r r r
Aurinkoenergia r r r r
Vesivoima r r r r
Muut r r - -

Alustava arvio hankkeen vaikutuksista alueen CO,-paéstoihin:
™ Erittdin merkittava
[T Merkittavi

[~ Melko vihdinen

Alustava arvio hankkeen muista hyddyista:

Katselmuksen merkitys kunnan suunnitelmille edistdd uusiutuvan energian kayttoa:

Lisdtietoja:

Tuen maksatushakemus: (Téytetéiin vasta projektin lopussa maksatustukihakemuksen liitteeksi liitet-
tiviain kopioon)

Onko projektisuunnitelmaan tullut muutoksia projektin aikana, josta on liitteeni erillinen selvitys:

[T Kyl [~ Ei
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KUNTAKATSELMUKSEN TILAAJAN LAADUNVARMISTUSLOMAKE

Tilaaja palauttaa tayttdmansa lomakkeen tyén paatyttya ELY-keskukseen. Lomakkeen
yhtena tarkoituksena on vahvistaa tilaajan ja katselmoijien valista yhteisty6ta, jolloin sita
suositellaan taytettavaksi jo tyon aikana.

1. Katselmushankkeen perustiedot

Katselmushankkeesta taytetdan yksi laadunvarmistuslomake.

Diaarinumero

Tuen hakija (hankkeen tilaaja)

Katselmusalue

Katselmoijayritys

2. Uusiutuvan energian kuntakatselmuksen arviointi

Kuntakatselmuksen laatu- ja sisaltdvaatimukset on kirjattu ty6- ja elinkeinoministerion kun-
takatselmustoiminnan  yleisohjeisiin  sekd kuntakatselmuksen toteutusohjeeseen
(www.motiva.fi). Tiivistetysti voidaan todeta, ettd TEM:n tukeman uusiutuvan energian

kuntakatselmuksen tuloksena on esitettava:

e alueen energian kayton ja tuotannon nykytila seka energiatase
e alueen uusiutuvien energialahteiden saatavuuden ja nykykaytdén kuvaus
¢ toimenpide-ehdotukset uusiutuvan energian kayton lisddmiseksi (kustannukset, in-

vestoinnit, muut vaikutukset). Toimenpiteista tulee esittaa riittavasti tietoa jatkotoimien

kaynnistamiseksi

2.1 Kuntakatselmuksen tuloksellisuuden arviointi

(ympyrdéi: 4 = hyvin ... 1 = heikosti; 0 = en osaa sanoa)

Esitettiinkd kohteen perustiedot ja rajaukset raportissa selvasti g 3 2 1
Tuottiko kuntakatselmus selkean kuvan sahkontuotannosta ja kulu- 4 3 2 1
tuksesta tarkastelualueella? 0
Tuottiko kuntakatselmus selkean kuvan lammontuotannosta tarkaste- |4 3 2 1
lualueella? 0
Esitettiinkd raportissa alueen rakennuskannan lammitysmuotojenja- |4 3 2 1
kautuminen eri lammitysmuotojen kesken? 0

Selvitettiinko tarkastelualueen energiatase jaoteltuna sdhkontuotan- |4 3 2 1
toon, lammontuotantoon ja kiinteistdjen lammitykseen? 0

Katselmusalueen uusiutuvien polttoaineiden tuotantomahdollisuudet
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seka tuuli- ja aurinkoenergian hyédyntdmismahdollisuudet:

1) Arvioitiinko naita mahdollisuuksia mielestéanne kattavasti? 4 3 2
0
2) Verrattiinko naitd mahdollisuuksia tarkasteluvuoden toteutuneisiin
maariin? 4 3 2
0
3) Esitettiinkd raportissa lisddmismahdollisuuksien arvioinnin perus-
teet? Kylla Ei
Analysoitiinko uusiutuvien energialahteiden kaytén lisdamismahdolli-
suuksia sdhkon- ja lAmmon tuotannossa seka kiinteistdjen lammityk- | Kylla  Ei
sessa?
Esiteltiink® analyysissa esiin tulleiden uusiutuvan energian lisaamis- Kvlla  Ei
mahdollisuudet ymmarrettavasti ja riittdvan perusteellisesti? y
Selvitettiinkd analyysissa esiin tulleiden uusiutuvan energian lisda-
mismahdollisuuksien kannattavuus ymmarrettavasti ja riittavan pe- Kylla Ei
rusteellisesti?
Esitettiinkd raportissa kuntakatselmuksessa havaitut asiat, jotka vaa-
tivat lisdselvitysten tekemista tai joissa ehdotetaan muita jatkotoimia? | Kylla  Ei
Laadittiinko esitys toimenpiteiksi ja toimintatavoiksi, joilla kuntakat-
selmuksessa maariteltyjen lisddmismahdollisuuksien toteutumista Kylla Ei
voidaan seurata?
Noudatettiinko raportoinnissa malliraportin mukaista esitystapaa? Kylla Ei
2.2. Kuntakatselmuksen toteutuksen arviointi
(ympyroéi: 4 = hyva/hyvin ... 1 = heikko/heikosti; 0 = en osaa sanoa)
Ottivatko katselmoijat huomioon uusiutuvan energianlisdamiseen liit- {4 3 2
tyvat erityistarpeenne ja muut toiveenne? 0
Oliko katselmoijien panostus hankkeeseen mielestanne riittava kat- 4 3 2
selmustavoitteiden saavuttamiseksi? 0
Olisiko kohteessanne pitanyt kayttaa mielestdnne enemman alihan- 4 3 2
kintapalveluja (puuenergianeuvojat, laitevalmistajat, prosessiasian- 0
tuntijat tai -mittauspalvelut)?
Tilaajan arvio kohteen omasta panostuksesta hankkeeseen (sitoutu-
minen, lahtétietojen hankinta, osallistuminen ja tuki kenttatydéhon
ym.). 4 3 2
0
Oliko yhteistyd kohteen henkiloston ja katselmoijien valilla tehokasta
jariittavaa?
Esittikd katselmoija lisdamistoimenpiteiden toteuttamiseen liittyvia
palveluja, mm. investointitukimahdollisuuksia, ESCO-palveluja. lam- | Kylla Ei

poyrittdjia jne.?
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2.3. Yleisarvio katselmushankkeesta

3(3)

Yleisarvosana

Katselmuksen anti /tulokset

Katselmoijien osaaminen

Katselmuksen raportointi

Erinomainen Erinomainen Erinomainen Erinomainen
Hyva Hyva Hyva Hyva
Tyydyttava Tyydyttava Tyydyttava Tyydyttava
Valttava Valttava Valttava Valttava
Huono Huono Huono Huono

3. Yhteystiedot

Palautteen antajat
Puhelinnumero

Paivamaara

Palauttakaa taytetty lomake maksatusselvityksen yhteydessa ELY-

keskukseen.

Palautteen kasittelyn nopeuttamiseksi toivomme lomakkeesta kopiota Motivaan faksilla tai
kirjeitse heti katselmustydn paatyttya; Faksi 0424 281 299; osoite Motiva Oy, Ritva Isohel-
la, PL 489, 00101 HELSINKI.

Kiitamme palautteestanne!

Muuta palautetta katselmoijalle, ELY-keskukselle tai Motivalle:
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